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Rutiner og ansvar for sarskilt tilrettelegging ved prover og
eksamen.

En del elever har av ulike arsaker behov for serskilt tilrettelegging ved prover og
eksamen. Det kan vare ulik bakgrunn for slike behov. Noe kan framkomme som resultat
av sakkyndig utredning og enkeltvedtak, mens andre tiltak kan vare begrunnet i plager av
fysisk eller medisinsk art.
Det er viktig a presisere at alle ansatte i skolen har et selvstendig og individuelt ansvar for
a hjelpe eleven. Dersom eksempelvis fagleereren har mistanke om at en elev kan ha behov
for tilrettelegging ved prever eller eksamen ber hun straks ta kontakt med radgiver eller
skoleledelsen for & informere om dette.
Skolen ma allikevel ha et system for a sikre elevens rettigheter 1 forhold til slike
tilretteleggingstiltak. Dette er hjemlet 1 forskrift til oppleringsloven (§ 22-1 til 22-4).
P& Atlanten videregédende skole har vi dette systemet:
1. Elever med enkeltvedtak
a. Minoritetsspraklige
b. Elever med behov for sarskilt tilrettelegging (med sakkyndig vurdering fra
PPT)
Disse elevene herer inn under avdelingsleder med ansvar for ressursteamet, Rune
Nordhaug.
2. Elever som sgker om tilrettelagt eksamen.

a. Elever med legeattest

b. Elever med dokumentasjon fra annet helsepersonell
Disse elevene herer inn under eksamensansvarlig/assisterende rektor Astrid Aubert.
Seknadsskjemaet om tilrettelegging gjelder bade prover og eksamen (se vedlegg). Da det
er flere instanser involvert 1 de ulike preovene og de ulike tilretteleggingstiltakene ber vi ha

rutiner for informasjonsutveksling og ”hvem gjor hva”.
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RUTINER OG ANSVAR

Kontaktlarer: Informasjon Finne seknadsskjema (for eksempel samtidig med
helseundersegkelsen ved skolestart)

Hvem skal motta sgknadsskjema (Eksamensansvarlig)
Hvem kan gi veiledning om sgknaden (Ridgivere)
Radgivere: Veiledning Hvilken dokumentasjon er nedvendig

Aktuelle tilretteleggingstiltak

Kontaktledd mellom elev, PPT og avdelingsledere
Avdelingsleder for ressursteam: | Oversikt over tilretteleggingsbehov for elever med
enkeltvedtak.

Detaljert informasjon til kontoret, som har en del av det
praktiske arbeidet med heldagspravene; rom, opplest
tekst, ekstra tid etc.

Tett dialog med eksamensansvarlig for & fa informasjon
om innvilgete sgknader om tilrettelegging.

Ansvarlig for heldagsprover

Assisterende rektor: Motta og behandle soknader om sarskilt tilrettelegging.
, Besvare spknader. Kopi til kontoret for innlegging i
Ansvarlig for eksamen extens.

Tett dialog med avdelingsleder for ressursteam/ansvarlig
for heldagsprevene for a utveksle informasjon om
innvilgete soknader om sarskilt tilrettelegging

Detaljert informasjon til kontoret som har en del av det
praktiske arbeidet med eksamen.

Faglerere: Storre prover (ikke | Informere i klassel@rerrdd om elever som trenger sarskilt
tilrettelegging sé tidlig som mulig pé hesten

Vurdere i samarbeid med radgiver og eleven behovet for
serskilt tilrettelegging, og hvilken type tilrettelegging det
er snakk om.

Faglaerer organiserer tilrettelegging.

heldagspreover)
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ORIENTERING OM SARSKILT TILRETTELEGGING AV
EKSAMEN OG PROVER | SKOLEARET

Reglene for ordningen med serskilt tilrettelegging av eksamen og prover er gitt 1 forskrift til
oppleringsloven § 4-24.

Det overordnede prinsippet for reglene er at eleven skal fa anledning til & vise kompetansen
sin og at tilretteleggingstiltakene er slik at de utligner eleven sine problem sa langt som mulig.
Tiltakene skal likevel ikke vere slik at de gir fordeler til enkeltelever fremfor andre som ikke
far serskilt tilrettelegging. Tiltakene kan heller ikke vare sa omfattende at
kompetansemalene i fagene ikke blir provd.

Elever som mener de har behov for sarskilt tilrettelegging, ma levere skriftlig seknad til
undertegnede snarest mulig.

Sammen med seknaden skal det folge en bekreftelse av nyere dato fra sakkyndig instans.
Sakkyndig instans kan vare PPT, lege, psykolog, logoped/spesialpedagog, faglerer for
fremmedspréiklige elever, eventuelt andre i spesielle tilfeller.

I dokumentasjonen mé det komme klart frem hvilke tilretteleggingstiltak eleven skal ha, om
tilretteleggingen er permanent eller om den er avgrenset i tid. Eventuelle virkninger av
medisinering m& komme frem i dokumentasjonen, og dessuten andre ttilfeller som kan ha
noea si for prove-/eksamenssituasjonen.

Tilretteleggingstiltakene kan veare utvidet tid (f.eks. 1 time pé heldagsprover/eksamen), bruk
av PC, oppblasing av tekst for svaksynte, opplesing av oppgaven, tolk m.m.

Skolen gjer oppmerksom pé at det ma sta i dokumentasjonen dersom eleven trenger mer enn 1
time ekstra, og det skal fores pa vitnemaélet til eleven.

Vi gjer oppmerksom pé at rddgiverne kan svare pa spersmal og hjelpe elevene dersom det er
noe de lurer pa.

Astrid Aubert

Eksamensansvarlig
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SOKNAD OM SARSKILT TILRETTELEGGING VED PROVER/EKSAMEN

Eleven sitt navn: Klasse:

Kontaktlarer:

Gjelder fagene:

Eleven soker om fglgende tilrettelegging til heldagsprever/eksamen:

1) Entime som ikke blir fort pa arskursbeviset/vitnemalet
2) To timer som kommer som anmerkning pa arskursbeviset/vitnemalet

3) Annen tilrettelegging: PG, spesiell stol etc.
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Grunngiving:

Dokumentasjon som ligg
ved:

Sted/dato: Underskrift elev

Evt. signatur fra kontaktlerer/rddgiver/helsesgster

Sgknaden er innvilget:

Sgknaden er ikke innvilget __

Kopi etter vedtak til elev, kontaktlerer, radgiver

Dette er et enkeltvedtak etter forvaltningsloven § 2. Vedtaket kan paklages etter forvaltningsloven § 28, 2.
ledd, og klageinstans er klagenemnda i fylket (fylkesutvalet). Klagefristen er 3 uker fra det tidspunktet du

fikk melding om vedtaket, jfr. § 29, 1. ledd
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